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. ~ e o = Universidade de Sao Paulo
Contextualizacdo da Administracao Central Coordenadioria de Adminisracao Geral )[R USP

Departamento de Recursos Humanos

DRH - Departamento de Recursos Humanos

Orgdo administrativo ligado & Coordenadoria de Administracdo Geral —
CODAGE. Gerencia o quadro de pessoal da Universidade. Dentre as suas
atividades estao:

» contratacao de novos servidores

» gestao dos contratos de trabalho

> gestao da folha de pagamento e beneficios
> progressao na carreira

» acompanhamento e divulgacao de legislacao pertinente

Fonte: https://drh.usp.br/o-departamento/sobre-o-drh/



Universidade de Sao Paulo

Contextualizacao da Administracao Central Coordenadoria de Administracio Geral

Departamento de Recursos Humanos

Centros de Servicos Compartilhados em Recursos Humanos — CSCRH

Atendimento a todos os servidores técnicos e docentes.

. Sao Paulo (Orgsos Centrais, Campus Butanta, USP Leste)
. Quadrilatero da Saude (inclui FD, MP e M2)

. Bauru

. Fernando Costa - Pirassununga

1

2

3

4. Luiz de Queiroz - Piracicaba
5

6. Ribeirao Preto

7

. Sao Carlos

Campi [

Outras areas da USP



, Universidade de Sao Paulo
outras areas de Recu rsos H umanos Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Areas de RH locais em Unidades especificas

Canais de atendimento a todos os servidores técnicos e docentes.

1. Escola Politécnica — EP
Faculdade de Odontologia — FO
Hospital Universitario - HU
Instituto de Ciéncias Biomédicas — ICB
Instituto de Matematica e Estatistica — IME
Instituto de Quimica — 1Q
Museu de Arte Contemporanea — MAC

2. Centro de Biologia Marinha — CEBIMAR

3. Escola de Engenharia de Lorena — EEL

Campi [

Outras areas da USP



Universidade de Sao Paulo

Sistemas Corporativos da USP Coordenadoria de Administragao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Area administrativa

Recursos Administrati Fi . Araso Central Indicadores Controle Restaurante
Humanos ministrativo Inanceiro 9 uspP Orcamentario Universitario
. . . Adm. Painel do
HH Marteweb — Administrativo — Mercurioweb |  Docente —  DataUSP Gestor Rucard
Stou . A Aval. .
(ifPonto) Proteos Patrimonio Docente Alumni
Convénios C . , .
. 1 SRR | (Novo) — Licitacoes — Telefonia —  Anuario Autenticacdo Pauta
Digital Eletronica
— Contratos — Juno — Diplomas — Tycho
Autentusp Nereu
— Urania —  Prefeitura —  WerUSP PG
—  WerUSP

Area academica

T =
Jupiterweb — Janus — Atena Apolo Mundus
— Tede — SHCUSP
—' Tede Videos — Especialistas




" . Universidade de Sao Paulo
Slstemas CO rporatlvos da U SP Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Sistemas corporativos: https://portalservicos.usp.br/

| | () p Portal de Servicos

CO\ Qual servigo vocé deseja utilizar?

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servicos
Computacionais da USP!

Com o Portal de Servigos Computacionais da USP, vocé pode acessar todos os servigos
académicos e administrativos oferecidos pela universidade de um jeito mais simples,
rapido e intuitivo.

Login

Numero USP
Senha

[J Lembrar meus dados

Acessar minha conta

Primeiro Acesso Esqueci minha senha

”2’*’ COVID-19
" “.c.\;“ Diretrizes e protocolos para manter 5
% as atividades presenciais com seguranga na USP
o
Conheca o novo portal de servicos computacionais da USP Superintendéncia de Tecnologia da Informacao

@ Bancos

Detalhe do local

Faculdades
¢

lin
ca Brasiliana Gulta ¢ Jos¢ Mindli

gibliote:

piblioteca, 8/0 Cidade Universitaria
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Sistemas corporativos da USP

Universidade de Sao Paulo
Coordenadoria de Administragao Geral
Departamento de Recursos Humanos

DRHusp

Sistemas corporativos: https://portalservicos.usp.br/

[T<SR Portal de Servicos

Noticias para a Comunidade USP [

= Minhas Tarefas

Pendentes Adiadas Buscar tarefa...

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

«o”

Aviso de solicitagio de Afastamento (29/2021) Modelo 7
Prezadao(a) Senhor({a) Sua solicitacdo de afastamento para Interesse particular a partir de 08/02/2021..

Aviso de solicitacao de Afastamento (2900/2020) Modelo 34

Prezado(a) Senhor{a) Sua solicitacdo de afastamento foi cancelada por nao cumprir o prazo de 10 dias...

Marteweb - Solicitacao de Férias - Servidor: (NGGERNGGG—G—_—

Prezado(a) Senhor(a). A solicitacéo de férias do(a) servidor(a) CEEEEEEEGEGS 0| cancelada..

=

&a Meus Avisos

Buscar aviso...

Recursos
Humanaos

Financeiro

Recursos
Humanos

Recursos
Humanaos

Financeiro

Q@

Comunicado da Administracao Central
Prorrogacao de prazo para o recadastramento de ativos do Governo de Estado de S&o Paulo

/2024 14:35

Comunicado da Administracao Central

Cumprimento do artigo 34 das Instrugdes n° 01/2020 do TCE-SP
(D 08/03/2024 15115

Comunicado do GRS

CRONOGRAMA - Marco/2024

©01/03/2024 08:40

Comunicado do GRS
Instrugdo para o tratamento das horas relativas 4 quarta-feira de Cinzas
©22/02/2024 00:01

Comunicado da Administracao Central
Complemento as Instrucdes Gerais de Restos a Pagar e de Encerramento do Exercicio de 2023

®16/02/2024 09:20




Universidade de Sao Paulo

Sistemas corporativos da USP Coordenadoria de Administragao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Acesso ao menu do Sistema MarteWeb (Recursos Humanos)

[T\ R Portalde Servicos

4 Inicio
vocé deseja utilizar?

Graduagio
Japiterweb

Pds-Graduacdo

z »
ra a Comunidade USP £
Pesquisa
i Atena ’

Cultura e Extenséo

® oo > arefas ~ & Meus Avisos ~
Restaurante
f1  Universitario 4 @ Buscar tarefa... Buscar aviso...
Rucard
Relacbes . - R
B Internacionais » | Aviso de solicitacao de Afastamento (29/2021) Modelo 7 Z 6 Recursos Comumicado da Administragho Central .
Mundus Prezado(a) Senhor{a) Sua salicitacio de afastamento para Interesse particular a partir de 08/02/2021 Humanos Prorrogacao de prazo para o recadastramento de ativos do Governo de Estado de Sao Paulo
/2024 14:35
|» IndicadaresUSP > Financeiro Comunicado da Administragao Central
DataUSP Aviso de solicitagio de Afastamento (2900/2020) Modelo 34 a v

Cumprimento do artigo 34 das Instrugdes n° 01/2020 do TCE-SP

®os/03,

Prezadao(a) Senhor({a) Sua solicitacdo de afastamento foi cancelada por nde cumprir o prazo de 10 dias..

24

Administrativo
Sistema > Recursos Comunicado do GRS
teweb - Solicitacio de Férias - Servidor: (NG e v Humanos CRONOGRAMA - Marco/2024
Pzado(a) Senhor{a), A solicitacao de férias do(a) servidor(a) AEEEEEEEGEG_G_—_————NN i cancelada.. ;

Recursos Humanos

Recursos Comunicado do GRS
Humanos Instrucdo para o tratamento das horas relativas 3 quarta-feira de Cinzas

©22/02/2024 00:01

MercdrioWweb Financeiro Comunicado da Administracao Central
Complemento as Instrucdes Gerais de Restos a Pagar e de Encerramento do Exercicio de 2023

= Bolsas e Beneficios N (O] /2024 09:20

Juno
H 6rgao central >

‘@
USPAssina
>

P Uspassina

Pauta Eletrénica
>
8 Nereu
» STI N
LTI o



Sistema M a rteWe b Coordenadot:::iézrigﬁﬁigt?asgg PGanrI:;JI DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Dados pessoais:

Recursos Humanos

o Marteweb v
Acesso Piblico  Cartilhas para auxilio nos cadastros, no menu “Ajuda”
Ysuario  Visualizar informacgdes sobre dados pessoais e
Meus Dados documentos
Pessoais . i
> Realizar alteracoes de E-mail, endereco e niumero de telefone
Ajuda

* Visualizar dependentes

Dados Pessoais e

Documentos * Curriculum Vitae - Realizar atualizacdes

Dependentes * Inscricao no IAMSPE

Curriculum Vitae

« Adesao ao Auxilio-Saude

Assisténcia
Medica Oficial
(lAMSPE)

10



Sistema M a rteWeb Coordenadot:;iézrijﬁﬁigt?asgz% PGaeurlz-?I DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Meus Pagamentos

Pagamentos:
Hollerith
* Visualizar Hollerith
Informe de
Rendimentos * Visualizar Informe de Rendimentos (IR)

Consignacoes

Ajuda

Minhas 5 ° ~ A e

Conslnbebis Hollerith com autenticacao eletronica

e-Consig * menu "Emissao de documentos”

Minha Previdéncia

Consignacgoes
PIDV . - n .
» Associagdes / Gremios / Seguradoras
PIRJ
« e-Consig (Bancos)
Emissao de
Documentos

11



Sistema M a rteWe b Coordenadot:::iézrigﬁﬁigt?asgz?) PGanrI:;JI DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Minha Frequéncia

Y Frequencia:

Espelhos de
Ponto

« Normativas, Cartilhas e orientacdes sobre frequéncia
no menu “Ajuda”

Ocorréncias

Fore » Visualizar Espelhos de Ponto

Solicitar Férias

e Visualizar ocorréncias

Licencas e

Atastamentos » Visualizar historico e solicitar férias
Solicitar o o 0 s . o o .

e  Visualizar historico e solicitar licencas e

afastamentos
Trabalho externo

e Visualizar historico e solicitar trabalho externo

« Consultar contagem de tempo

Contagem de
Tempo

12



Sistema MarteWeb

Universidade de Sao Paulo
Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Minha Frequéncia A

Ajuda

Sistema MarteWeb > Minha Frequéncia > Ajuda

(TSR Portal de Servigos

Recursos Humanos
MarteWeb

Minha Frequéncia > Ajuda

« Acordo Coletive - 2017-2018 - 22 Termo Aditive

» Acordo Coletivo - 2017-2018 - 3° Termo Aditivo

» Acordo Coletivo - 2017-2018 - 4° Termo Aditivo

» Acordo Coletivo - 2018-2019

» Acordo Coletive - 2018-2019 (Versdo Consolidada)
« Acordo Coletive - 2018-2019 - Termo de Aditamento
« Acordo Coletive - 2015-2020

» Acordo Coletive - 2019-2020 - 1° Termo Aditivo

» Acordo Coletive - 2019-2020 - 2° Termo Aditivo

» Acordo Coletive - 2021-2023

« Acordo Coletive - 2021-2023 - 12 Termo Aditive

« Acordo Coletive - 2023-2024

« Acordo Coletive - Atividades de Assisténcia 3 Sadde

» Acordo Coletivo - Atividades de Laboratério de Ensino e Pesquisa

» Acordo Coletivo - Atividades de Trabalho de Campo

» Acordo Coletivo - Boletim de Frequéncia (anotacdo de horas minutos)

« Acordo Coletive - Compensacfes entre 08 e 14-05-2017

» Acordo Coletivo - FAQ
» Acordo Coletivo - Pontes e Recesso 2017-2018

» Acordo Coletive - Vacinagdo contra Covid-19

» Cartilha - Trabalho Externo {Docentes)

Cartilha - Trabalho Externo (Técnicos Administrativos )

Cartilha de solictacdo de Afastamento (para servidores)

Cartilha de solictacio de Férias para servidores

Cartilha de solictacdo de Licenca-prémio (para servidores)

Cartilha sobre auxilio indenizatdrio (para docentes)

Formulgrio - Participar de curso durante parte da jornada de trabalho didria

Frequéncia - Oficio CODAGE CIRC 022 de 28-11-2018 (horas didras acima do limite)

Frequéncia - Orientacdes sobre registros de frequénaa - Inconsisténcias

Frequéncia - Portaria CODAGE 318 de 14-06-17

Frequéncia - Portaria CODAGE 658 de 13-10-16 consolidada com Portaria CODAGE 318 de 14-06-17

Ponto Eletrénico - Assinatura online do Espelho de Ponto {funciondnos)

Ponto Eletrdnico - Instrugdo para o tratamento das horas relativas a pontes

Ponto Eletrdnico - Instrugdo para o tratamento das horas relativas a quarta-feira de Cinzas

Ponto Eletrdnico - Intervalo Intrajornada Pré-Assinalado - Marcagdo em dias com jornada diferenciada

Ponto Eletrénico - Manual para funciondnos

Ponto Eletrénico - Perquntas Frequentes (FAQ)

Ponto Eletrénico — Jornada Flexivel nos termos do AC 2017-2018 - Orientacfies sobre os registros de frequénaa

Acordo Coletivo - Ponto Eletrénico - (video)

Acordo Coletivo - Formulgrio de Saldo de Horas - clausula 103 (2017-2018)

Ponto Eletrdnico - Nova interface - Sistema Stou / IfPonto (funciondrios)

Créditos | Fale conosco

© 1000 - 2024 - Superintendés

i de Tecnologia da Informagse/USP




Sistema M a rteWeb Coordenadot:::iézrijﬁﬁigt?asgz?) PGaeurl:l DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Minha Frequéncia

Sistema MarteWeb > Minha Frequéncia > Ajuda

Acordo Coletivo de Trabalho - 2023-2024

Ajuda

@ Acordo Coletivo - 2023-2024p. X +

c @ Arquive  C:/Users/4648215/Documents/Acordo%20Coletiva%20-%202023-2024.pdf

= Acordo Coletivo - 2023-2024.pdt

ACORDO COLETIVO DE TRABALHO

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, CNPJ n. 63.025.530/0001-04, neste ato representado(a)
por seu Reitor, Sr(a). CARLOS GILBERTO CARLOTTI JUNIOR;

E

SINDICATO DOS TRABALHADORES DA UNIVERSIDADE DE SP, CNPJ n.
48.101.604/0001-50, neste ato representado(a) por seu Membro de Diretoria Colegiada,
Sr(a). NELI MARIA PASCHOARELLI WADA e por seu Membro de Diretoria Colegiada, Sr(a).
SOLANGE CONCEICAO LOPES VELOSO e por seu Membro de Diretoria Colegiada, Sr(a).
ROSANE MEIRE VIEIRA SANTOS e por seu Membro de Diretoria Colegiada, Sr(a).
REINALDO SANTOS DE SOUZA e por seu Membro de Diretoria Colegiada, Sr(a).
CLAUDIONOR BRANDAO;

celebram o presente ACORDO COLETIVO DE TRABALHO, estipulando as condigbes de

trabalho previstas nas clausulas seguintes:




" Universidade de Sao Paulo
Slte do DRH - d rhusbr Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

> Biblioteca DRH

Universidade de Sao Paulo
USP Coordenadoria de Administracao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Home O Departamento Trabalhe na USP Biblioteca DRH Copert CCRH

Inicio » Biblioteca DRH » Manuais

Manuais

= Manual de Frequéncia

= Manual de Normas e Diretrizes
» Manual do Servidor Técnico e Administrativo

lizacdo de Veiculos Oficiais
»  Manual do Perfil Profissiografico Previdenciario
= Plano de Classificacdo de Funcdes - PCF

15


https://drh.usp.br/

Universidade de Sao Paulo

Site do DRH = drhus br Coordenadoria de Administragao Geral

Departamento de Recursos Humanos

> Trabalhe na USP > Beneficios

Universidade de Sao Paulo
DRI‘ USP Coordenadoria de Administracao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Home O Departamento Trabalhe na USP Biblioteca DRH Copert CCRH

Inicio » Trabalhe na USP

Trabalhe na USP

= Concursos e Processos Seletivos - Docentes
= Concursos Funcionarios

=  Carreiras USP

-I Beneficios I

Beneficios

m  Auxilio Alimentacao

= Vale-Refeicdo

»  Auxilio Creche

»  Auxilio Educacao Especial
»  Auxilio-transporte

= Salario-familia

= Salde / Hospitais

16


https://drh.usp.br/

" Universidade de Sao Paulo
Slte do DRH - d rhusbr Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

> Trabalhe na USP > Carreiras USP > Carreira de funcionarios

Universidade de Sao Paulo
DRI* USP Coordenadoria de Administracao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Home O Departamento Trabalhe na USP Biblioteca DRH Copert CCRH

Inicio » Trabalhe na USP

Trabalhe na USP

=  Concursos e Processos Seletivos - Docentes
= _Concursos Funcionarios

=l Carreiras USP

Beneficios . . s v
Carreira de funcionarios
s Contratacao
s Estrutura
» Plano de Classificagdo de Funcdes - PCF
s CCRH

» Tabelas salariais
s Carreira 2011

= Movimentacao
= RENOVA

17


https://drh.usp.br/

Universidade de Sao Paulo

Site do DRH = hus br Coordenadoria de Administragao Geral

Departamento de Recursos Humanos

> Biblioteca DRH > Legislacao

Universidade de Sao Paulo —_
USP Coordenadoria de Administracao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Home O Departamento Trabalhe na USP Biblioteca DRH Copert CCRH Atendimento CSCRH Portal de Servicos USP

Inicio » Biblioteca DRH » LegislacGo

Legislacao SRR

Sistema de
Requisi¢oes
Rastreaveis

Estatuto dos Servidores da Universidade de Sao Paulo
Versdo Consolidada | Texto original (em link externo)
Links relacionados

Coordenadoria de Administragdo
Geral - CODAGE
Leia no site da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo Escola Corporativa -

Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado

Desenvolvimento e Capacitagdo de
Pessoas
Oficios Circulares Imprensa Nacional
Imprensa Oficial do Estado
Normas USP
Portal da Transparéncia USP

1997 | 1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011
| 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020

Portal da Universidade de Sdo Paulo
Previdéncia Complementar

Diario Oficial do Estado o

1997 | 1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 Sistemas USP
| 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021| 2022 | 2023

Diario Oficial da Unido
1997 | 1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003
3 |

9 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011
| 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 \

2020 | 2021 | 2022 | 2023

w

18


https://drh.usp.br/

Universidade de Sao Paulo
N ormas US P Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

https://leginf.usp.br/

Universidade de Sao Paulo
P Normas

Busca avancada

https://sites.usp.br/codage/

CODAGE

E\D Coordenadoria de Administracao Geral

Universidade de Sado Paulo

COMUNICADOS PORTARIAS CODAGE
z . 3 O Carreira USP i
Normas Histéricas Resolugdes - indices anuais completos Apresentagao
3 ’ 5 _ £ L . 4 K EliRortarize'Coddge Portaria Codage 685, de 15.07.2022
Estatuto
£ £ = 5 z : 1 _ -. O Circulares Codage Portaria Codage 791.2019

Regimento Geral

Portaria Codage 615.2019

Resolucées s ., A .

Portaria Codage 614.2019

Portarias

Portaria Codage 613.2019

Regimentos dos Orgdos

Portaria CODAGE 1014 2018 revoga Port Codage 52 2018

Pré-Reitorias Portarias - Indices anuais completos Portaria CODAGE 967_2018 DOE

= / 3 § ; i i i § : Portaria CODAGE 52 2018 - valores contratuais com duas casas decimais

Portaria_561-2015_Consignacoes por meio eletronico
Portaria_909-2013_Reducao contratos terceiros
Portaria_003-2012_Designa¢do Comités e Subcomités
Portaria_002-2012_Anulacao eleicao
Portaria_001-2012_Resultado Eleicoes

Partaria 1N1-2012 Inacritns

19


https://leginf.usp.br/
https://sites.usp.br/codage/

Sistema STOU (ponto eletronico)

Administrativo

Sistema >
Administrativo

s Financeiro
Mercdrioweb

Bolsas e Beneficios

B Orgiocentral >

E Pauta Eletrdnica

>
Mereu
. STl N
L L]} A
Artemis
HE sic >
Votacao Eletronica
8, e >
Helios Woting
2= Outros Servicos w

C ifPonto (STOU) )

e-Disciplinas

GEDWEB

Departamento de Recursos Humanos

Sistema de Registro Eletronico de Ponto: STOU

COMPROVANTE DE REGISTRO DE PONTO 0O
TRABALHADOR - REP 00004062530006279
TESTE FABRICA - TESTE

CNPJ 0124505500124 (LI

PLS BL217987 HEXA D 17/88/16 A9: 34
NOR 000061027 PATRICIA MARTING

0 AL30HIQOMSLX7433YKDHXCXILYAL Vi L1 4AH
PYPPYI ZSS3KDHCAZYTPKYVKCBJ D2WII A

Universidade de S&o Paulo
Coordenadoria de Administracéo Geral DRI* USP

20



. ~ O Universidade de Sao Paulo
Slstema STOU (po nto eletron lCO) Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

- Parcerias e N

Beneficios

Sistema de Registro Eletronico de Ponto: STOU

2+ Outros Servicos hd

< ichntu[STDUD * Espelho de ponto

e-Disciplinas

GEDWEB

ESPELHO

DADOS COLS

MATRICULA - ADMISSEO : DEPARTAMENTO : EMPRESA : CNPJ :
ENDERECO DA EMPRESA : BAIRRO : CIDADE :

pATA T SITUACAO 1° ENTRADA. 17 SAIDA... 2° ENTRAL 2°SAIDA.| ALTERACAO HORAS NORMAIS | DESCONTO | NOTURNO | HORAS EXCEl  HE FER JUSTIFICATIVA CONTROLE DE CC
21/07/2022 - Qui 08:18e 17:27e 08:00
22/07/2022 - Sex 0a1ee 1724 08:00
23/07/2022 - S3b FOLGA FOLGA
24/07/2022 - Dom FOLGA FOLGA
25/07/2022 - Seg 08132 17102 0767
26/07/2022 - Ter 08:04e 16:5% 0765
08:082 1714e 08:00
08:18= 17:22e 08:00
08:05¢ 1713e 08:00
30/07/2022 - S&b FOLGA FOLGA 21

31/07/2022 - Dom FOLGA FOLGA



. A e Universidade de Sao Paulo
Slstema STOU (po nto eletronlco) Coordenadoria de Administragdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Informacoes gerais sobre registros de frequéncia e Acordo Coletivo de Trabalho:

* Intervalo Intrajornada Pre-Assinalado

* Compensacoes (Pontes, recessos)

» Limite de horas diarias excedentes

 Faltas Injustificadas, Justificadas e Abonadas

* Licenca médica

« Comparecimento a consultas e similares (ACT)
» Qutras licencas (art. 473 CLT e ACT)
 Registrar justificativa no espelho

* Assinar espelho

22



. ~ O Universidade de Sao Paulo
Slstema STOU (po nto eletron |co) Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

- Parcerias e N

Beneficios

Sistema de Registro Eletronico de Ponto: STOU

2+ Outros Servicos hd

<_ > e Justificativas
ifPonto (STOU)

e-Disciplinas

JUSTIFICAR DIA: 14/02/2023

GEDHEE = Justificar Funcionalidade do Lancar licen¢as de dias

10018 - Consulta médica (até 3 horas) - AC Anexo cbrigatéria

112 - Auxilio-doenca Acidentdrio

139 - Consulta médica (dia inteiro) - AC
146 - Convocagéo p/ Forum/Delegacia/ etc Anexo cbrigatsrs
10001 - Convocagdes Judiciais ou Eleitorais

154 - Dia a compensar (-) =

PAGINA DE1 Q

» Justificar Funcionalidade do Langar licencas de dias

JUSTIFICATIVA
Licengca Médica

DF DF HORAS JUSTIEICADA (CACO CL A PARCIAL)

ANEXAR COMPROVANTE

OBSERVACAO
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Sistema STOU (ponto eletronico)

Parcerias e

s

Beneficios

2+ Outros Servicos

< ifPonto [smu]>

e-Disciplinas

GEDWEB

Detalhado

Y ¥

03/02/2023

02/02/2023

01/02/2023

31/01/2023
30/01/2023
27/01/2023
26/01/2023
25/01/2023

24/01/2023

DIADAS

Sex

Universidade de Sao Paulo

Coordenadoria de Administracdo Geral
Departamento de Recursos Humanos

Sistema de Registro Eletronico de Ponto: STOU

« Extrato para compensacao

EXTRATO PARA COMPENSAGAO

CODIGO

CONTROLE DE CC
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..
Banco de Hora..

Banco de Hora...

DATA CADASTRO
04/02/202310:53
03/02/2023 06:11
02/02/2023 16:32
02/02/2023 16:32
02/02/2023 16:32
28/01/2023 0737
27/01/2023 0752

26/01/2023 08:29

30/01/2023 11:09

LOGIN CADASTRO
Automatico
Automatico
Sutomatico
Automatico
Automatico
Automatico
Automatico
Automatico

Automatico

SALDO ANTERIOR

-42:00

-39:00

40:10
40:35
40:48
41:01
41:12

-40:32

CREDITO

00:28

00:42

00:25

00:13

00:13

00:11

DEEBITO

02:56

03:00

00:40

DRHusp

SALDO

-44:56

-42:00

-39:00

-40:35

-40-48

-41:01
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- . Universidade de Sao Paulo
ca HETS de atend | mento Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Centros de Servicos Compartilhados em RH

Sao Paulo - CSCRH-SP Quadrilatero - CSCRH-QS
(()rgéos Centrais, Campus Butanta e USP Leste) (Quadrilatero da Satde, FD, MP e M2Z)
ﬁ Rua da Praca do Reldgio, 109 Av. Dr. Arnaldo, 455
Bloco K — Térreo Prédio da Administracao
(@ De segunda a sexta, das 09h as 16h (@ De segunda a sexta, das 09h as 16h
@ rhsaopaulo@usp.br @ rhquadrilatero@usp.br
L (11)3091-0000 . (11)3061-8000
Abra seu chamado diretamente no sistema: D
https://drh.atendimento.usp.br/ =
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. . Universidade de Sao Paulo
ca HETS de atend | mento Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Centros de Servicos Compartilhados em RH

Bauru - CSCRH-BAURU Luiz de Queiroz - CSCRH-LQ
(Campus Bauru) (Campus Piracicaba)
ﬁ Alameda Dr. Octavio Pinheiro Brisolla, _ ) ,
9-75 Avenida Padua Dias, 11
(@ De segunda a sexta, das 09h as 16h (@ De segunda a sexta, das 09h as 16h
@ rhbauru@usp.br @ rhpiracicaba@usp.br
L (14)3226-6400 L (19) 3429-4086
Abra seu chamado diretamente no sistema: D
https://drh.atendimento.usp.br/ =
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Canais de atendimento

Universidade de S&o Paulo
Coordenadoria de Administracéo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Centros de Servicos Compartilhados em RH

Fernando Costa — CSCRH-FC

(Campus Pirassununga)

Av. Duque de Caxias Norte, 225

(® De segunda a sexta, das 07h as 12h
e das 13h as 17h

@ rhpirassununga@usp.br

L (19) 3565-4020

Ribeirao Preto - CSCRH-RP

(Campus Ribeirao Preto)

Av. Bandeirantes, 3.900
(Rua dos Bambus, Casas 1 e 2)
(@ De segunda a sexta, das 09h as 17h

@ rhribeiraopreto@usp.br

. (16) 3315-0645

Abra seu chamado diretamente no sistema: D
https://drh.atendimento.usp.br/ ==
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Universidade de Sao Paulo

Ca na is de atend i mento Coordenadoria de Administragao Geral

Departamento de Recursos Humanos

Centros de Servicos Compartilhados em RH

Sao Carlos — CSCRH-SC

(Campus Sao Carlos)

Avenida Trabalhador Sao-carlense, 400

@ De segunda a sexta, das 09h as 16h
@ rhsaocarlos@usp.br

L (16) 3373-6800

Rastreaveis

Abra seu chamado diretamente no sistema: SAR_

https://drh.atendimento.usp.br/ Radheiios
28



A . Universidade de Sao Paulo
ca HETS de atend | mento Coordenadoria de Administracdo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

SRR sistema de atendimento dos CSCRHs

Requisicbes
Rastreaveis

DRHu=» https://drh.atendimento.usp.br/

Portal de atendimento +

idade de 530 Paulo

%5 idpcafe.usp.br/idp/

| Universidade de Sao Paulo I Universidade de Sao Paulo |
- - —~ Bi il Bi I
:? Universidade de Sao Paulo rast rasi ‘

drh.atendimento.usp.br

Bem'V‘ndo Autenticando em Autenticando em drh.atendimento.usp.br
ao ambiente de atendimento aos usuarios da Departamento | |
de Rec RH) da Universidade de Sao Paulo. drh.atendimente.usp.br

Informagtes do Usuario

Numero ou Email USP

T T Senha Unica displayName William de Aguiar

[ Isto & um computador piiblice organizationName Universidade de Séo Paulo

L) Controlar quais dos meus dades sio enviados
Para corrigir alguma informac&o, dirija-se a secdo de alunos ou de pessoal (no caso de funcienarios) de sua |

“ -

Por favor, selecione uma das opgdes para liberagdo dos atributos: ‘

Esqueceu sua senha? Primeiro Acesso FAQ Pergunte-me novamente no préxima login

" Eu aceito liberar meus atributos desta vez ‘
Atendimento:

+55 (11) 3091 6400, das 8h as 17h @® Me pergunte novamente se os atributos a serem liberados para este servigo mudarem

Eu aceito que os mesmos atributos sejam enviados automaticamente a este servigo no

Dicas de Seguranca futuro,

© N&o me pergunte novamente |
- Feche seu navegador quande acabar de usar o servico que requisitou a autenticago. principaiments s¢ estiver utiizando um |

computader compartihado Eu aceito que TODOS os meus atritubos sejam entregues para QUALQUER servige da

federacio

~Tenha cuidado com qualquer programa ou pgina web que solicile a sua senha

- Nunca fornepa seu usuario ou senha através do e-mail. SMS ou em formularios alocados fora dos servidores da USP. Esta pode. # qualquer fogd
- Autenticanda-se vocé automaticamente aceitari os Termos de Uso da Senha Unica da USP. Este acesso esté mais seguro! Clique aqui para saber mas.

B shivoocrn.  FPpcafe anmenta

+55 (11) 3091 6400, das 3h as 17h
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https://drh.atendimento.usp.br/

. . Universidade de Sao Paulo
ca WETS de atendlmento Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

SRR sjistema de atendimento dos CSCRHs

Requisicbes
Rastreaveis

https://drh.atendimento.usp.br/

gade de Sao F 0

FAQ Preferéncias ~ Sair

Movo Chamado

g
Meus Chamados Fehado (12)

TiTULD ESTADO

Procurar



https://drh.atendimento.usp.br/

Canais de atendimento

Universidade de Sao Paulo
Coordenadoria de Administragao Geral DRI* USP
Departamento de Recursos Humanos
Sistema de
Requisicbes
Rastreaveis

Sistema de atendimento dos CSCRHs

https://drh.atendimento.usp.br/

D D
dade de Sao Paulc

FAQ Preferéncias ~ Sair

* Para:
#* Assunto:
* Texto: . - P =

2B Ius = EE==Ee WE Q

Formata... ~ Fonte - Tam... - A-[- T,

[ Codigo-Fonte €2 9y 22 2

Anexo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Enviar



https://drh.atendimento.usp.br/

Canais de atendimento

Universidade de S&o Paulo
Coordenadoria de Administracéo Geral DRI* USP

Departamento de Recursos Humanos

Areas de RH locais em Unidades especificas

Centro de Biologia Marinha - CEBIMAR
apoioadministrativocbom@usp.br - (12) 3862-8400

Escola de Engenharia de Lorena - EEL
svpes@eel.usp.br - (12) 3159-5179

Escola Politécnica - EP
servico.pessoal.poli@usp.br - (11) 3091-5217

Faculdade de Odontologia - FO
pessoalfo@usp.br — (11) 3091-8396

Hospital Universitario - HU
da-3@hu.usp.br - (11) 3091-9236

Instituto de Ciéncias Biomédicas
- ICB

servdp@icb.usp.br - (11) 3091-7379

Instituto de Matematica e Estatistica
- IME

spessoal@ime.usp.br- (11) 3091-6105

Instituto de Quimica - 1Q
rh_iqusp@ig.usp.br - (11) 3091-3863

Museu de Arte Contemporanea
- MAC

scpesmac@usp.br - (11) 3091-3558
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Muito obrigada!

drh.usp.br | drh@usp.br

DRI* USP Rua da Praga do Reldgio, 109, Bloco L, 1° Andar, Sala 109
CEP: 05508-050 - Cidade Universitaria - Sao Paulo/SP




