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Sumaria:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa
Auxiliar docentes e alunos nas atividades de ensino, pesquisa e | Il, o funcionario deve:

extenséo, em tarefas de sua area de atuacdo de acordo com rotinas

preestabelecidas.

e Colaborar com os técnicos académicos na elaboracédo de

Detalhada: relatérios dos seus setores de atuagao.
e _Participar sob orientacdo de cursos para formacédo dos
e~ Auxiliar no cumprimento do calendario escolar no que diz recursos humanos | visando simplificar e aumentar a
respeito ao lancamento de notas, matriculas e expedicdo de eficacia das atividades funcionais .
certificados. e Realizar sob orientacdo treinamentos da faixa Il de sua
e Prestar informacdes e orientacdes sob supervisdo sobre area de atuagéo.

procedimentos da area académica a alunos e docentes.

e Auxiliar docentes nas atividades de ensino preparando materiais
e equipamentos necessarios para aulas, bem como relatérios
para area.

e Manter meios de divulgagBes de informacdes atualizadas da
area académica.

e  Manter atualizados histéricos de alunos.

e Organizar e arquivar documentos.

e Auxiliar na elaboragdo de programas e projetos de ensino,
pesquisa e extensao, da area de atuacéo.

e Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho.

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidades ou a
critério de seu superior.
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AREA (S) DE ATUACAO: Académica.

REQUISITOS EXIGIDOS:

. Ensino Fundamental Completo.
e  Conhecimento de informética.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Cédigo: 586

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: 1lIK) Cadigo: 970

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixall e:

. 12 anos de experiéncia na fungéo ou,

e 10 anos de experiéncia na funcdo e cursos especificos da
area de atuacgdo, realizados nesse periodo, ou,

. 08 anos de experiéncia na funcédo e ensino médio completo
ou equivalente.
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