Sao Paulo, 12 de julho de 2012.

DRH/CIRC/017/2012
svassen/sb

Senhor(a) Dirigente

A fim de cumprir os prazos de gozo de ferias, estabelecidos por meio de Portarias
GR publicadas anualmente para os servidores docentes e técnico-administrativos sob o regime
autarquico da Universidade, informamos que, a partir deste semestre, o Sistema Marte gerara
cadastro automatico da fruicdo do beneficio nas datas-limite determinadas pelas respectivas
Portarias.

Assim que as férias forem geradas, mensagens automaticas seréo enviadas aos e-
mails das areas de pessoal para conhecimento e do servidor, para providéncias quanto ao
preenchimento do formulario de férias, o qual devera ser submetido a Chefia Superior para
autorizagéo, com posterior encaminhamento a area de Pessoal, a fim de que a data de fruicéo seja
confirmada ou alterada.

Lembramos que quaisquer alteragbes nos periodos de ferias s6 poder&o ocorrer
dentro dos prazos estipulados nas Portarias GR correspondentes. Assim, no intuito de evitar
transtornos futuros aos servidores e prejuizo ao andamento dos servigos, sugerimos a elaboragéo de
escala anual de férias para controle pelos setores responsaveis da Unidade.

Informamos que o novo procedimento ocorrera a partir das férias relativas ao
exercicio de 2011, sendo que, para os servidores que ainda possuem saldo de ferias de exercicios
anteriores, as orientagdes ja foram encaminhadas por e-mail as respectivas areas de pessoal.

Solicitamos de V.Sa. providenciar a divulgagéo do teor deste Oficio as chefias e a
area de pessoal de sua Unidade/Orgao.

Atenciosamente, -

a
Diretor Geral do Dep4lt cursos Humanos

D R.H Rua da Reitoria, 109 - Bloco L, 1° andar, sala 109
Cidade Universitaria - 05508-900 - Sao Paulo - SP
Tel.: (11) 3091-3460 / 3091-3422 / 3091-3436
Deparvemante ds Fax (11) 3815-4092 - e-mail: drh@usp.br

Recursos Humanos da USP



