Sado Paulo, 17 de setembro de 2015.

DRH/CIRC/033/2015

Senhor(a) Dirigente

Com o intuito de dar maior autonomia as Unidades/Orgios e de
agilizar a tramitacdo de documentos, este Departamento de Recursos Humanos
disponibilizara, a partir de 21/09/2015, o cadastro pela area de pessoal de duas rotinas
da folha de pagamentos, que até entdio eram operacionalizadas na Administra¢io
Central:

1. Inclus@io de dependentes “agregados” (Genitores, Padrasto e Madrasta) para os
servidores contribuintes do IAMSPE até 180 dias a partir do ingresso na USP;

2. Cadastro de Multas de Trénsito, Danos ao Patrimdénio e Ressarcimento de
Cursos ndo concluidos.

O beneficio da inclusdo de agregados como dependentes dos
servidores admitidos mediante concurso publico na carreira docente, contribuintes do
IAMSPE, estd previsto nas disposi¢des da Lei 11.125 de 11/04/2002 ¢ deve ser
informado ao docente no ato de sua posse, considerando que tera 180 dias de prazo para
essa inscri¢do.

Os cadastros de Multas de Transito e Danos ao Patrimonio fazem
parte da etapa conclusiva de um processo administrativo no qual o servidor assume a
responsabilidade pelo dano causado ao patrimdnio publico e toma ciéncia de que sofrera
os devidos descontos em folha de pagamentos para restitui¢éo aos cofres da USP.

J& o cadastro de Ressarcimento de Cursos decorre do nfo
cumprimento da carga horaria minima em cursos oferecidos pela Universidade. Ao
iniciar o curso, o servidor assina um Termo de Compromisso que autoriza a USP a
descontar de seus vencimentos o valor pago pela Institui¢éo, caso nfo venha a conclui-
lo, conforme disciplinado pelo Oficio CODAGE/CIRC/003/2010.

As instrugdes especificas para o devido cadastro serdo enviadas a area
de pessoal e serdo, oportunamente, incluidas no Manual de Normas e Diretrizes do
&
DRH.
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Assim, solicitamos de V.Sa. dar ciéncia do teor deste Oficio ao
Assistente Técnico Administrativo (ou equivalente) e a4 area de pessoal da sua
Unidade/Orggo.

Atenciosamente,

=
\_Profa. Dra. Ana-Carla Bﬁfg\éﬁﬁ‘r\i’éﬁ?

Diretora Geral do Departamento de Recursos Humanos
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