M[lrte, | N Sistemas Recursos Humanos da USP na Internet

Sistema de Recursos Humanos

CONSULTA DE DADOS FUNCIONAIS
ACESSO AO SISTEMA MARTEWEB

12 Passo
Utilizando o Netscape ou o Internet Explorer, abrir a pagina http:/sistemas.usp.br e em
seguida no link MarteWeb

/2 :: Sistemas USP - Departamento de Informética da CODAGE :: - Windows Internet Explorer =18 x|
@Nf: - Iﬁ http: ) e, sistemnas, usp, by j Bealkad |G009|E -m

. o s »
i:? *‘ﬁi ﬁ 11 Sistemnas USP - Departamento de Informética da C... | | gﬁ‘ & b d\" Glj'

Sistema Jipitereb Sistema NetuncWab Sistema Martsjieb
Disciplinas m%_
Turmas
Matriculs Sistems Atens Sistema Proteos
Cumiculo Lattes Andamento
Especialistas Sistema Frota
Sisteme FénixWeb
Sistema Janus
Sistema Egressos Sistema MercirioWeb Painel do Gestor
Disciplines Licitagdes USP Gestdo
Oferecimentos Patriméania Anuario Estatistico
Orientadores Acampanhar Boleto Analise Institucional
Matricula
Lista Telefanica Solicitagio para sistemas USP
Sistema Apalo Autenticidade de Documentos
Cursos oferecides hsis Servigos

Fale conosco
@ 1939 - 2008 - Departamento de Informatica da CODAGE / Universidade de S&c Faulo

2° Passo
Ao acessar o MarteWeb pela primeira vez, clique em Primeiro Acesso.
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Ajuda
Processo Seletiva £tr e
wal

Entrar

Esqueci a Senha .
E Sistema de Recursos Humanos
Primeirs Acessa

Malhor visualizade em 800x600 com Internet Explorer 5. ou superior.

Quando o Sistema apresentar a tela abaixo, digite seu cddigo pessoal no campo “Digite o
seu Codigo de Usuario (N2 USP):”, insira os caracteres que aparecem no campo “Repita os

» ; = Continuar
caracteres:” e clique no botao
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Dica: O “Cédigo pessoal” é o nimero USP que se encontra no verso do Cartao USP.
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Primeiro Acesso

Ajuda

Processo Seletivo
Digite o seu Cédigo de Usudrio (N USP): ||

Repita os caracteres: I o =

Entrar
Esqueci a Senha

Primeiro Acesso

Solicita o envio de uma nova senha.

Continuar
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Atencao: O Sistema registra o primeiro acesso do usudrio. Portanto, se o usuario clicar em Primeiro
Acesso uma segunda vez e tentar preencher os campos indicados, ao clicar no botdo
“continuar” o sistema obrigara a utilizagado do item de menu Esqueci a Senha para obtengdo
de nova senha (8° Passo).

32 Passo

O Sistema pode apresentar, entao, duas telas distintas, diferenciadas pela existéncia ou nao
de e-mail cadastrado no Sistema de Recursos Humanos — Marte.

a) O servidor sem e-mail cadastrado no Sistema de Recursos Humanos — Marte visualizara
a tela abaixo:
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Esqueci a Senha

Ajuda

Processo Seletive

Digite o seu Cédigo de Usudrio (NO USP): |
Entrar Repita os caracteres:

Esqueci a Senha

Primeire Acesso

Solicita o envio de uma nova senha.

N3o existe e-mail cadastrado para o Usudrio 241. Providencie o cadastro de um email.
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Nesse caso, usudrio devera se dirigir & area de pessoal de sua Unidade/Orgdo para
informar o endereco eletrdnico (e-mail) a ser cadastrado no Sistema Marte. Com o e-mail
cadastrado, reinicie o 2° passo.
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b) O servidor com e-mail cadastrado no Sistema de Recursos Humanos — Marte visualizara

a tela abaixo:
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Solicitar Senha

Ajuda

Processo Seletiva

Nome: Silveria El Mas (2222222)
Entrar

Esqueci a Senha Email: Silveria@usp.br

Primeire Acesso

Confirme para receber um e-Mail contendo instrugdes de como obter uma
nova senha.

Atengao: Alguns provedores possuem filtros anti-spam. Messe caso, providencie a liberagéo
para o emitente marteatend@usp.br

Confirmar
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Atencgdo: E importante, ainda, verificar se o endereco eletrénico (e-mail) apresentado nesta tela esta
correto, pois a chave de seguranga e a senha provisdria serdo enviadas para o enderego
indicado.

Se o enderego eletrénico (e-mail) estiver incorreto, o usuario devera entrar em contato com
a area de pessoal de sua Unidade/Orgdo para que esta efetue a corregao no Sistema de
Recursos Humanos — Marte.

Como a senha sera enviada ao enderego eletrénico (e-mail) indicado na tela, o usuario
devera verificar se sua caixa de mensagem ndo se encontra com a quota excedida, para
garantir o recebimento da mensagem contendo a chave de confirmagéo de e-mail ou senha
provisdria de acesso ao Sistema MarteWeb.

O endereco eletrénico (e-mail) a ser utilizado pelo Sistema MarteWeb podera ser de
qualquer provedor, como por exemplo: ig, yahoo, bol, hotmail, terra, aol, uol, usp etc.

4° Passo
; = Confirmar . . .
Clicando no botéao Q o Sistema apresentara a seguinte tela:
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Processe Selative

Entrar

‘E:_qug(i ;Sgnha Enviado e-mail para o usudrio 2222222!

(17/04/2008 11:05:13)
<< voltar
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Uma vez completado este passo, o usuario devera aguardar o envio da chave de
confirmagao de e-mail ao seu endereco eletronico (e-mail).
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o, Caixa de Entrada Assunta

& Pedido de senha

= Assunto: Pedido de senha

- EEnviad
?L.nw.a % De: marteatend@usp.br
el Data; 11:11
Para:

Silveria E1 Mas (2222222)
Vooé tem acedso ao(3) sistewa(s): Martewesb,Proteos, Telefonia

Paras confirmar & solicitagfo pars gerar uma nova senha, cligue no link sbaixo e confirme o
envio da senha.

|
d http://sistemas.usp.br/marteveb/ veb3enhaterar. jspfocodigo=22222 22 &chave=100000000
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exibida:

codigo = 2222222

chave = 100000000

DESCONSIDERE ESSE EMAIL NO CASO DE NAO DESEJAR L GERB(;E.O DE UMA NOVA SENHA!
htenciosamente, Departamento de Informética/CODAGE

Nio RESPONDA! EMAIL AUTOMATICO

Dica: A chave de confirmacgao de e-mail tem que ser acessada tao logo o e-mail seja recebido pelo
usuario, a fim de nao perder sua validade e o procedimento ter que ser reiniciado. O tempo de
envio do e-mail pelo sistema é de aproximadamente uma hora e meia.

O usuario devera clicar no link apresentado. O sistema remetera o usuario a tela de
confirmagéao do e-mail, conforme segue:
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Sclicitar Senha

Ajuda

Processo Selstivo

Digite o seu Codigo USP: |2222222
Entrar
Informe a chave: [100000000

Esqueci a Senha
Primeiro Acessa
Gera uma nova senha para o usuario e a envia por email.

Confirmar
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Nesta tela os campos “Digite o seu Cédigo USP” e “Informe a chave” ja vém preenchidos

. L . . ~ Confirmar
pelo sistema. O usudrio devera apenas clicar no botéao
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Uma vez completado este passo, o usuario devera aguardar o envio da senha provisoria ao
seu endereco eletrdnico (e-mail). Recebida a senha, o usuario podera passar para o 5°
passo.
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{2 Modelos = Assunto: Envio de senha
5--§Enwadas De: marteatend@usp.br
Rl Data: 11:21

Para:

NAC RESPONDA! EMAIL AUTOMATICO

Filveria E1 Mas (2222222)

Sua senha provisoria para acesso restrito ao sistema Marteweb é&:

grezevig

la| Az funcionalidades do sistema estarao desabilitadas ate que sSe altere a Senha provisoria no
item de menu: Alterar a senha.

Departamento de Informdticea/CODAGE-USP

Atencao: A senha fornecida é provisdria, devendo ser alterada pelo usudrio ao acessar o Sistema
novamente.
A senha proviséria tem que ser utilizada tdo logo o recebimento do e-mail pelo usuario, a
fim de ndo perder sua validade e o procedimento ter que ser reiniciado. O tempo de envio
do e-mail pelo sistema é de aproximadamente uma hora e meia

52 Passo
Recebida a senha, o usuario deverd acessar novamente a pagina
http:/sistemas.usp.br/marteweb, inserir seu cédigo pessoal no campo Usuario e a senha

fornecida pelo sistema no cam?o Senha.
Clique em seguida no botéao e
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Ajuda

Processo Seletivo

Usudrio: I
Entrar Sl
S

Primeiro Acesso
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62 Passo
Acessando o Sistema, o usuario deverd efetuar a troca da senha provisoria recebida por
uma definitiva. O usuario devera preencher a coluna “Senha Atual” com a senha proviséria
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fornecida pelo Sistema, em seguida digite a nova senha (de sua escolha) na coluna “Nova
Senha”. Digite novamente a senha de sua escolha na coluna “Confirme Nova Senha”.

Clique no botao %
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Alterar Senha

Atencdo!
Ajuda

Processo Seletivo - - : " P " P w
A funcionalidade do site sé estara disponivel apés a alteragdo da sua senha.

Alterar Senha Para sua maior seguranca, a senha devera ser alterada periodicamente.
Alterar Email
Meu Hollerith Usudrio tem acesso 3os seguintes sistemas:
Inf. Rendimenta

e A Sistema Data Criagdo Ultima alteragdo Ultimo acesso  Atualizagdo senha

Selecfa Marteweb 18/04/2008 18/04/2008 18/04/2008 16/04/2008
Proteos 06/10/2004 23/11/2004 02/04/2008

Sair Telefonia 29/10/2007 25/10/2007

Senha Atual: I
Nova Senha: I
Confirme Nova Senha: I

Digite & senha atual, a nova senha, confirme a nova senha e clique em 'Alterar'.
A senha deve ter no minimo 6 & no maxime 8 caracteres.

Atencéo: A tela para troca de senha apresenta os sistemas a que o usuario tem acesso, porém a
senha a ser criada é somente para uso no sistema MarteWeb, da mesma forma as senhas
dos outros sistemas ndo sdo obrigatoriamente a mesma do sistema MarteWeb.

Ao criar a senha observe que esta deve ter no minimo 6 (seis) e no maximo 8 (oito)
caracteres, podendo ser alfanumérico e com caracteres especiais (*, %, @, etc.).

72 Passo
O Sistema informaré se a alteragao foi bem sucedida ou nao, conforme tela a seguir:
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Mansagem

Silveria El Mas

Ajuda

Processo Seletiva
Senha alterada com sucesso!

Alterar Senha (17/04/2008 11:23:21)
Alterar Email

Meu Hallerith

Inf Rendiments

Cartdo USP

Sair =< voltar
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Atencao: O usudrio poderd, a qualquer momento, alterar a senha de acesso ao Sistema ou seu
endereco eletrbnico (e-mail). Para tanto, devera clicar em Alterar Senha (92 Passo) ou
Alterar Email (10° Passo) no menu a esquerda da tela.

82 Passo
Quando o usuério perder a senha, devera clicar em Esqueci a Senha, para que o sistema
fornega nova senha proviséria de acesso.
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Entrar

E: i a Senh i
Squecks Sentd Sistema de Recursos Humanos
Primeiry_lcesso

Melhor visualizade em 800x600 com Internet Explorer 5.x ou superior.

Atencéo: A tela “Esqueci a Senha” utilizada para solicitagdo de nova senha tem a mesma forma de
preenchimento da tela “Primeiro Acesso”. Portanto, para obtengdo de nova senha, siga as
instrugdes contidas a partir do 3° passo.

92 Passo

O usuario que pretende trocar sua senha devera entrar no sistema, clicar em Alterar Senha
e preencher as colunas abaixo, conforme 6° Passo: @
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Alterar Senha

Silveria El Mas

Vocé tem acesso gos seguintes sistemas:

Ajuda Sistema Usudrio desde Ultimo acesso Atualizagdo senha
Processo Seletivo Marteweb 17/04/2008 17/04/2008 17/04/2008
Proteos 06/10/2004 03/10/2007
Telefonia 29/10/2007

Alterar Senha

Alterar Email
Meu Hollerith

Inf Rendiments Senha Atual:
Cartdo USP

Nova Senha:
Sair Confirme Nova Senha:

Digite a senha atual, a nova senha, confirme a nova senha e clique em 'Alterar'.
A senha deve ter no minimo 6 e no maximo 8 caracteres.
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Atencao: A tela para troca de senha apresenta os sistemas a que o usudrio tem acesso, porém a
senha a ser criada é somente para uso no sistema MarteWeb, da mesma forma as senhas
dos outros sistemas ndo sdo obrigatoriamente a mesma do sistema MarteWeb.

Ao criar a senha observe que esta deve ter no minimo 6 (seis) e no maximo 8 (oito)
caracteres, podendo ser alfanumérico e com caracteres especiais (*, %, @, etc.).

102 Passo

O usuario que pretende trocar seu endereco eletrénico (e-mail) devera clicar em Alterar
. _ . . . ~ Infarmar

Email e digitar o e-mail na coluna respectiva e clicar no botéo _I {t”)
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Email

Silveria El Mas

Seu =-Mail atual no sistema &: silveriadusp.br

Ajuda

Processo Seletivo Novo e-Mail: I‘

Confirme novo =-Mail: |

Alterar Senha
Alterar Email Atencdo Esse e-Mail serd utilizado por todos os Sistemas UsSP.
Meu Hallerith

Inf. Rendimento Informar

Cartdo USP
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Atencao: O usuario podera indicar um enderego eletrénico (e-mail) de qualquer provedor, como por

exemplo: ig, yahoo, bol, hotmail, terra, aol, uol etc., para recebimento de informagcdes dos
sistemas USP.
Quando o usuario efetua o cadastro do endereco eletrénico (e-mail) no Sistema MarteWeb,
automaticamente atualiza seu cadastro no Sistema de Recursos Humanos — Marte,
passando a ser este o enderego eletrénico indicado para o envio de mensagens
administrativas.
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