
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE FUNÇÕES GRUPO: BÁSICO 

OPERADOR DE MÁQUINAS  OPERADOR DE MÁQUINAS II OPERADOR DE MÁQUINAS III 

FAIXA: (Início: IG   Fim: IK)           Código: 1226 FAIXA: (Início: IIA   Fim: IIK)           Código: 771 FAIXA: (Início: IIIA   Fim: IIIK)         Código: 837 
   

DESCRIÇÃO: DESCRIÇÃO: DESCRIÇÃO: 
 

Sumária: 

 
   Manejar/operar guindastes, guinchos, talhas, tratores e outros 

equipamentos de levantamento, movimentação e deslocamento de 
materiais. 

 
 Detalhada: 

• Operar equipamentos de arrasto, elevação e deslocamento de 
materiais, como pás carregadeiras, retroescavadeiras, 
empilhadeiras, tratores e outros similares, controlando a 
velocidade de tração e freando,  para movimentar diversas cargas. 

• Auxiliar nos trabalhos de carga e descarga de materiais diversos. 
• Registrar as operações realizadas, bem como os processos 

utilizados para permitir o controle dos resultados.  
• Zelar pela segurança individual e coletiva, utilizando equipamentos 

de proteção apropriados, quando da execução dos serviços. 
• Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos 

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do 
local de trabalho. 

• Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a 
critério de seu superior. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa 
I, o funcionário deve: 
 
 
• Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e 

de qualidade, segurança, higiene e preservação dos equipamentos 
e ambiental. 

• Participar do treinamento dos funcionários da faixa I, no 
desenvolvimento de serviços que envolvam sua área de atuação. 

• Zelar pela manutenção da máquina, lubrificando, abastecendo e 
executando pequenos reparos, para assegurar o bom 
funcionamento e a segurança das operações. 

• Realizar treinamento dos funcionários da faixa I de sua área de 
atuação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das 
faixas I e II, o funcionário deve: 

 
 
 

• Elaborar os relatórios  de suas áreas de atuação. 
• Orientar operadores de máquinas da faixa II, para o bom 

desenvolvimento de seus trabalhos. 
• Participar sob orientação de cursos para a formação de recursos 

humanos visando simplificar e aumentar a eficácia das 
atividades funcionais na sua área de atuação. 

•  Realizar treinamento dos funcionários das faixas I e II de sua 
área de atuação. 
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REQUISITOS EXIGIDOS: REQUISITOS EXIGIDOS: REQUISITOS EXIGIDOS: 
 
 
 
 
• Ensino Fundamental Completo. 
• 06 meses de experiência, relacionada às atividades a serem 

desempenhadas.  
• Carteira de habilitação nas categorias C, D ou E, obedecida a 

legislação de trânsito e o tipo de veículo a ser conduzido. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Os da faixa I e: 

 

• 08 anos de experiência na função ou; 
• 06 anos de experiência na função e cursos, específicos da área 

de atuação, realizados nesse mesmo período, ou; 
• 04 anos de experiência na função e ensino médio completo ou 

equivalente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Os da faixa I e: 

 

• 12 anos de atividade na função ou, 
• 10 anos de atividade na função e cursos específicos da área 

de atuação, realizados nesse período, ou, 
• 08 anos de atividade na função e ensino médio completo ou 

equivalente. 
 

   

ÁREA (S) DE ATUAÇÃO: Manutenção. 
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