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DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Executar atividades especializadas que exigem escolaridade de nivel superior em ambito geral ou restritas a
habilitacao especifica, observando instrugfes e regulamentacao préprias, sob orientagédo da chefia ou de servidores
mais experientes, podendo atuar nas diversas areas da Universidade.

ANALISTA DE COMUNICACAO [ Codigo: 889

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES:

Sumdéria:

Desenvolver atividades relativas a comunicagao, estabelecendo estratégias, definindo recursos necessarios a divulgagdo de
produtos ou projetos socioculturais, assegurando a qualidade final de seu trabalho. Executar atividades de planejamento, execu¢éo
e avaliagcdo de sistemas de comunicacdo audiovisual, e producéo televisiva, assegurando a qualidade final de seu trabalho.

Detalhada:

e Participar da criacédo de projetos de sinalizacéo interna e externa, considerando a adequacao a arquitetura e urbanismo.
e Executar a arte final de material jornalistico e editorial, cartazes, capas, logotipos e diagramacgao em geral.

e Revisar textos, efetuando adequacdes estruturais, lexicais, linguistico-gramaticais, semanticas e relacionadas a aspectos
de contexto, sentido, género textual e estilo do autor.

e Participar na elaboracdo de sistemas de controle de operagbes do processo de producdo de material gréafico,
acompanhando-o para garantir a qualidade final.

e Elaborar e executar a criagdo e montagem de sistema de comunicacao visual, grafica plastica, cenografica ambiental
interna e externa.

e Realizar trabalhos relativos ao planejamento, coordenacgado e execucéo de eventos socioculturais e cientificos, campanhas
publicitérias e programas de divulgagéo institucional.

e Desenvolver e executar projetos relativos a participagdo comunitaria, projetos e estratégias de divulgagdo de eventos;
efetuar contatos com institui¢des, providenciar infraestrutura técnica e administrativa, apoio logistico e financeiro.

e Coordenar, controlar e executar diversas tarefas relacionadas a cadeia de produgdo audiovisual e televisiva, como
assisténcia de estudio, assisténcia de producdo, continuidade, producgdo, direcdo de imagem audiovisual, edicdo de
audiovisual, roteirizacdo, coordenacédo de elenco, dire¢cdo de dublagem, supervisdo técnica, supervisdo de operacéo,
desenho de audiovisual.

e Interagir com imprensa, relagfes publicas e cerimoniais, antes, durante e depois de cada evento.

e Elaborar relatério de atividades, tendo o cuidado de fazer uma avaliagéo critica dos resultados de cada evento, com vistas
a sua melhoria futura.

e Colaborar no planejamento de publicagbes académicas, técnicas, de jornais e demais divulgacdes.

o Estabelecer estratégias de midia para divulgacdo do produto final junto & comunidade.

e Efetuar a digitalizacé@o e o tratamento de imagens, diagramagé&o, animacgdes e confeccdo de banners.
¢ Redigir textos interativos nas linhas editoriais estabelecidas.

e Elaborar ilustracdes, mapas e paginas em linguagem HTML/CCS, DHTM, JAVA Script entre outros.

e Executar trabalhos de editoracdo, estabelecendo padrdes editoriais e graficos.

e Apoiar os docentes em suas atividades de pesquisa e extenséo, vedadas as atividades didaticas, exceto aquelas de apoio
laboratorial.

e Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho.

e Executar tratamento e descarte de residuos provenientes de seu trabalho.

¢ Manter-se atualizado em relagédo as tendéncias e inovag@es tecnolédgicas de sua area de atuagéo e das necessidades do
setor/departamento.

e Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

REQUISITOS EXIGIDOS:

e Curso de graduagdo completo com carga horaria minima fixada pelo MEC, especifico da area de atuacdo, ou curso de
graduacdo completo com carga horaria minima fixada pelo MEC, com curso de especializacdo completo na area de
atuacao.

e Dependendo da necessidade da area, no caso de profissdes regulamentadas, registro no 6rgdo profissional competente.

e Lingua estrangeira: necessidade e nivel a depender da area de atuacdo. Se for de interesse, a Unidade/Orgéo podera
optar por teste de proficiéncia.

e Conhecimento de lingua estrangeira em nivel intermediario.

e Conhecimento de midia adequado a cada mensagem e publico-alvo e, se for de interesse da Unidade/Orgéo, de design
para o meio digital.
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