PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: BASICO

ATENDENTE DE CLASSE

FAIXA: (Inicio: IG Fim: IK) Cadigo: 585

DESCRICAO:
Sumaéria:

Prestar ajuda em tarefas gerais de suporte administrativo e
académico, de acordo com rotinas e orientacdo constante.

Detalhada:

e Preparar as salas de aulas, conferindo sua arrumagéo.

e Atender aos professores nas necessidades de materiais para
aula.

e Controlar a freqiiéncia dos alunos.

e Garantir o funcionamento de microfones, retro projetores e
datashows, de acordo com as necessidades dos docentes.

e ..Cuidar da higienizagéo dos:equipamentos e do local de-trabalho.

e Operar aparelhos ou equipamentos utilizados pelos docentes em
sala de aula.

e Zelar. pela guarda, conservagdo, manutencdo e 'limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.
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(Reservado para Extin¢éo)
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REQUISITOS EXIGIDOS:

e  Ensino Fundamental Completo.
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