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CARREIRA DE NIVEL TECNICO | Faixa: T1A

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Executar atividades de apoio técnico que exigem escolaridade de nivel médio, em ambito geral ou que demandam
treinamento e/ou formacao especificos na area de atuacdo, observando instrugées e regulamentagdo préprias, sob
orientacdo da chefia ou de servidores mais experientes, podendo atuar nas diversas areas da Universidade.

DIAGRAMADOR | cédigo: 791

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

Sumaria:

Planejar servicos de impresséao grafica, ajustando as maquinas para impresséo e trabalhando em conformidade
com as normas e procedimentos técnicos de qualidade e seguranca.

Detalhada:

e Executar trabalhos de diagramagéo, efetuando a distribuicdo grafica de matérias, fotografias ou ilustragbes de
carater jornalistico, técnico ou académico, realizando o trabalho em equipamento-‘eletrdnico, seguindo
indicacdes de layout.

e Executar, sempre que necessario, correcdes ou alteracdes, visando a atender especificacdes técnicas para fins
de publicacéo.

e Auxiliar na organiza¢@o de arquivos, envio e recebimento de documentos; pertinentes a sua area de atuacéo,
para assegurar a pronta localizacéo de dados.

e Zelar pela guarda, conservacgéo, manutencéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados,
bem como do local de trabalho.

e Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de trabalho.

e Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das
necessidades do setor/departamento.

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidades ou a critério de seu superior.

REQUISITOS EXIGIDOS:
e Ensino médio completo.
¢ Registro profissional no Ministério do Trabalho.
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