
 

 

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE FUNÇÕES GRUPO: TÉCNICO 

LOCUTOR 
(Reservado para extinção) 

  

FAIXA: (Início: IA   Fim: IK)           Código: 640   
   

DESCRIÇÃO:   
 
Sumária: 
 
 
   Divulgar notícias, informativos e acontecimentos em geral, 

procedendo a leitura dos mesmos, seguindo roteiros pré-elaborados. 
 
  
Detalhada: 
 

 Acompanhar programação ou roteiro definidos pela produção do 
programa podendo ter estilo próprio. 

 Narrar eventos culturais, tecer comentários sobre os mesmos 
fazendo locução de anúncios publicitários. 

 Preparar conteúdo para apresentação, pautando texto, checando 
as informações, adaptando-os aos padrões da emissora e do 
público alvo. 

 Fazer a locução e apresentação de programas culturais, 
educativos, científicos e de entretenimento, musicais e noticiários. 

 Gravar vinhetas e chamadas. 

 Auxiliar na organização de arquivos, envio e recebimento de 
documentos, pertinentes a sua área de atuação para assegurar a 
pronta localização de dados. 

 Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos 
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do 
local de trabalho. 

 Manter-se atualizado em relação às tendências e inovações 
tecnológicas de sua área de atuação e das necessidades do 
setor/departamento. 

 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a 
critério de seu superior. 
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REQUISITOS EXIGIDOS:   
 
 

 Ensino Médio Completo.  

 Registro no Ministério do Trabalho. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

   

ÁREA (S) DE ATUAÇÃO: Rádio e TV. 
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