PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES - PCF

CARREIRA DE NIVEL TECNICO | Faixa: T1A

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Executar atividades de apoio técnico que exigem escolaridade de nivel médio, em ambito geral ou que demandam
treinamento e/ou formacédo especificos na area de atuacdo, observando instrucdes e regulamentacdo proprias, sob
orientacao da chefia ou de servidores mais experientes, podendo atuar nas diversas areas da Universidade.

LOCUTOR / OPERADOR | Codigo: 1234

DESCRIGCAO DAS ATRIBUICOES:

Sumaéria:

Divulgar noticias, informativos e acontecimentos em geral, procedendo a leitura dos mesmos, seguindo roteiros
pré-elaborados. Desenvolver trabalhos relacionados a operacéo de aparelhos de estudio de radio para possibilitar a
transmissdo de programas, bem como a gravacéo e edigdo de trilhas e efeitos e/ou montagem, mapeamento e
programacao de iluminacéo para eventos/apresentacdes diversas.

Detalhada:

e  Proceder a leitura de roteiro definido pela produgédo dos programas, narrar e comentar eventos culturais,
fazer locug@o de anuncios publicitarios.

e  Operar equipamentos do estidio no ar, a partir do roteiro previamente elaborado, com insergcdo de
gravagdes intercaladas com narrativa propria.

e Organizar arquivos e orientar 0 envio e recebimento de documentos pertinentes de sua area de atuagdo
para assegurar a pronta localizacéo de dados.

e  Operar equipamentos de som de estidio de gravacgdo, central do ar,teatro ou apresentacdo externa.

e Receber transmisséo externa.

e Gravar e veicular textos, musicas, vinhetas, chamadas, anincios publicitarios e programas jornalisticos.

e Fazer montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessérias.

e Prestar apoio técnico a laboratério de sonoplastia,.iluminacdo cénica e outras atividades relacionadas,
buscando agilizar e contribuir para a qualidade.final.do trabalho.

e Zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos de trabalho e dos niveis de audio, e da equalizagéo e
qualidade do som.

e Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho.

e Manter-se atualizado em relacdo _as tendéncias e inovacgfes tecnolégicas de sua &rea de atuacdo e das
necessidades do setor/departamento:

e  Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

REQUISITOS EXIGIDOS:

e Ensino médio completo.

¢ Registro no Ministério do Trabalho.

e  Conhecimento de informética.

e Lingua estrangeira: necessidade e nivel a depender da area de atuacao.

AREA DE ATUACAO: COMUNICACAO JORNADA DE TRABALHO: 30 h

Aprovado pela CCRH em: 08/09/2004.
Atualizado em: 14/06/2005, 09/02/2007, 13/03/2008, 20/01/2009, 01/09/2009, 27/07/2010, 06/08/2013.







