PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES - PCF

CARREIRA DE NIVEL TECNICO |  Faixa: T1A

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Executar atividades de apoio técnico que exigem escolaridade de nivel médio, em ambito geral ou que demandam treinamento e/ou
formacao especificos na area de atuagdo, observando instruges e regulamentacao préprias, sob orientagdo da chefia ou de servidores
mais experientes, podendo atuar nas diversas areas da Universidade.

TECNICO EM INFORMATICA | cédigo: 795

DESCRIGCAO DAS ATRIBUICOES:

Sumaéria:

Desenvolver atividades de suporte técnico aos usuarios de microcomputadores, envolvendo utilizagdo de aplicativos e problemas de hardware e
software. Realizar atividades técnicas, envolvendo a avaliagdo, instalacdo de hardware e software, controle, montagem, testes, monitoramento,
manutencao e operacéo de equipamentos de computacéo e de laboratério, bem como de circuitos e componentes eletronicos e/ou mecanicos e de
linhas e servicos de transmissdo de dados. Configurar, operar e monitorar sistemas de sonorizagdo e gravagdo, editando, misturando,
premasterizando e restaurando registros sonoros de discos, fitas, video, fimes etc. Realizar atividades relativas ao planejamento, avaliacédo e
controle dos projetos de instalagGes e manutengdo de equipamentos de telecomunicacao.

Detalhada:

e Prestar suporte técnico aos usuarios de microcomputadores, no tocante ao uso de software basico, aplicativos, servigos de informatica e de
redes em geral.

e Orientar e executar trabalhos de natureza técnica, relativos ao planejamento, avaliagdo, controle e instalagdes de equipamentos de
telecomunicag8es e de seguranga patrimonial, orientando-se por plantas, esquemas e outros documentos especificos e utilizando instrumentos
apropriados para sua montagem, operag&o, manutencao e reparo.

e Executar a montagem de aparelhos, circuitos ou componentes eletronicos, utilizando técnicas e ferramentas apropriadas, orientando-se por
desenhos e planos especificos.

e Participar de e orientar o funcionamento e a operagéo de equipamentos de telecomunicagoes.

e Realizar trabalhos de transmisséo e captacdo de imagem e som, operando equipamentos de audio e video, a partir de uma programagéao de
trabalho previamente estabelecida.

e Trabalhar com elementos e equipamentos de projecdo de slides e retroprojecdo de aparelhos do tipo geradores de caracteres, de efeitos
especiais e de computagéo grafica.

e Captar angulos de luz e adequacéo de som.

e Fazer montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias.

e Diagnosticar problemas de hardware e software, a partir de solicitagdes recebidas dos usuarios, buscando solugdo para os mesmos ou
solicitando apoio superior.

e Orientar trabalhos de instalagédo e ampliagdo de redes telefénicas e tarefas correlatas para garantir o seu perfeito funcionamento.

o Efetuar reparos em sistemas eletrfnicos ou conjuntos mecéanicos de equipamentos, conforme solicitagfes recebidas ou a partir de problemas
detectados.

e Desenvolver aplicagdes baseadas em software, utilizando técnicas apropriadas, mantendo a documentagao dos sistemas e registros de uso dos
recursos de informética.

e Planejar, supervisionar, controlar e realizar acdes de montagem e de manutengdo corretiva e preventiva de sistemas integrados eletrdnicos,
eletropneumaticos, eletrohidraulicos e mecanicos.

e Operar maquinas e sistemas automatizados de manufatura (torno CNC, centro de usinagem etc.).

e Dar suporte técnico em apresentacGes de aulas, palestras, seminarios etc., que requeiram o uso de equipamentos de informatica.

e Participar da implanta¢@o e manutencéo de sistemas, bem como desenvolver trabalhos de montagem, simulag&o e testes de programas.

e Realizar o acompanhamento do funcionamento dos sistemas em processamento, solucionando irregularidades ocorridas durante a operagao.

e Contribuir em treinamentos de usudrios, pertinentes a sua area de atuagdo, incluindo a preparacdo de ambiente, equipamento e material
didatico.

e Auxiliar na organiza¢do de arquivos e no envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuacdo, para assegurar a pronta
localizac&o de dados.

e Zelar pela guarda, conservagdo, manutencgédo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

e Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacao e das necessidades do setor/departamento.

e Executar outras tarefas correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

REQUISITOS EXIGIDOS:

e Ensino Médio completo ou curso especifico da fungéo, ou curso Técnico de Eletrdnica ou Mecatronica (equivalente ao Ensino Médio).

¢ No caso de profissdo regulamentada, solicitar curso especifico e registro no respectivo Conselho.

 Lingua estrangeira: necessidade e nivel a depender da area de atuacdo. Se for de interesse, a Unidade/Orgdo podera optar por teste de
proficiéncia.

¢ Conhecimento de informatica.

¢ Qualificagdo em curso especifico na area de elétrica, reconhecido pelo Sistema Oficial de Ensino, habilitacdo do conselho de classe e certificagdo
em curso bésico de seguranca em eletricidade, conforme NR10, com carga horéria de 40h, a depender da area de atuacao.

e A depender da necessidade da area de atuacdo, a Unidade/Orgéo podera exigir curso complementar de seguranca no Sistema Elétrico de
Poténcia (SEP) e em suas proximidades, com carga horaria minima de 40 horas.

AREA DE ATUAGCAO: INFORMATICA / COMUNICACAO / MANUTENGCAO JORNADA DE TRABALHO: 40h
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