PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: TECNICO

TECNICO DE LABORATORIO

TECNICO DE LABORATORIO Il

TECNICO DE LABORATORIO I

FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Cédigo: 680

DESCRICAO:

Sumaéria:

Desenvolver e executar atividades de apoio técnico, destinados ao ensino,

pesquisa e extensao.

Detalhada:

Colaborar com profissionais da area e docentes no plangjamento, execugao
de_experimentos destinados ao ensino, pesquisa e prestacdo de servicos,
dentro do campo da ciéncia gque estiver envolvido.

Preparar, instalar, manipular, controlar, armazenar materiais e equipamentos
proprios de laboratério, bem como conhecer manipular reagentes, solventes,
equipamentos, ferramentas e instrumentos manuais, mecanicos, elétricos e
eletronicos, necessarios para o desenvolvimento do trabalho.

Auxiliar sob orientagdo de docentes ou técnicos de nivel superior, na
padronizacdo e desenvolvimento de técnicas laboratoriais, colaborando na
andlise de resultados e preparacao de relatérios parciais e finais.

Organizar e controlar o almoxarifado da area de atuag&o.

Preparar solicitagdes de compras.

Auxiliar nas atividades de apoio a pesquisa e extensdo, executando 0s
procedimentos requeridos para o0 desenvolvimento dos trabalhos,
colaborando nas afericbes do resultado das analises para garantir os
resultados esperados.

Auxiliar docentes nas atividades de ensino, preparando materiais e
equipamentos necessarios para aulas (praticas e tedricas), fazendo
acompanhamento nas aulas praticas laboratoriais.

Regular, controlar e operar os aparelhos de acordo com os tipos de testes
solicitados, adequando-os aos objetivos do trabalho.

Executar o tratamento e descarte de residuos e solventes, defensivos, com
base em normas padronizadas de seguranca ou métodos e técnicas
indicadas por profissionais da area.

Executar ou promover, conforme o caso, atividades de manutengéo
preventiva e corretiva, necessarias a conservacdo de equipamentos,
instrumentos e outros materiais da area de atuagéo.

Receber, coletar, preparar, examinar e distribuir materiais, de acordo com a
area de atuacdo, efetuando os testes necessarios, procedendo aos registros,
célculos e demais procedimentos pertinentes, para subsidiar os trabalhos.
Preparar e utilizar solugbes, amostras, substratos, reagentes, solventes,
empregando aparelhagem e técnicas, de acordo com a determinacédo dos
profissionais da area de atuagéo.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: lIK) Cadigo: 1123

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa
I, o funcionario deve:

e  Purificar solventes especiais e reagentes que exijam
tratamento quimico para eliminacéo de impurezas.

e  Auxiliar no treinamento dos funcionérios da faixa | do grupo
Técnico e os do Grupo Basico.

e  QOrientar os servicos dos técnicos da faixa | de sua area de
atuacéo.

e  Organizar arquivos e orientar-0 envio-e-recebimento de
documentos pertinentes de sua area de atuagao.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Cadigo: 1124

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das
faixas | e Il, o funcionario deve:

e  Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboracao
de relatorios dos seus setores de atuagao.

. Participar sob orientagdo de cursos para formacéo dos
recursos humanos visando simplificar e aumentar a eficacia
das atividades funcionais.

e  Contactar as oficinas de manutencéo e participar de projetos

de expansdo, modernizacdo, adaptacdo e .reforma de

laboratérios, acompanhando 0s servigos.

Realizar sob orientagao treinamentos de técnicos das faixas

I'e Il e dos basicos de sua area de atuacéo.
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FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Cédigo: 680
SCRICAO:
Realizar andlise de materiais e substancias em geral, utilizando métodos

especificos para cada caso, observando e efetuando a leitura dos resultados
obtidos. Em procedimentos experimentais, registrar os dados observados.
Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas, abrangendo os métodos,
materiais, equipamentos e resultados alcangados.

Participar da elaboragdo de manuais de procedimentos para operacédo de
instrumentos e execugéo de técnicas laboratoriais e de experimentos.
Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos,
pertinentes a sua area de atuacdo para assegurar a pronta localizacdo de
dados.

Desenvolver suas atividades utilizando/ normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranc¢a do trabalho.

Zelar pela guarda, conservacao, manutencéo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.
Manter-se atualizado em relacao as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de
sua area de atuacao e das necessidades do setor/departamento.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

QUISITOS EXIGIDQOS:

Ensino Médio Completo, ou Curso Técnico Profissionalizante completo em
nivel de Ensino Médio.

Dependendo da necessidade do laboratério, no caso de profissdes
regulamentadas, registro no Org&o Profissional competente.

Conhecimento de lingua estrangeira no nivel de interesse da area de
atuacéo.

Conhecimento de informatica.

AREA (S) DE ATUACAO: Ensino, Pesquisa e Extenséo.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: 1K) Cédigo: 1123

DESCRICAO:

REQUISITOS EXIGIDQOS:

Os dafaixal e:

e 08 anos de experiéncia na funcao, ou,

. 06 anos de experiéncia na fungdo com cursos especificos e
projetos implantados na area de atuagéo, ou,

. 04 anos de experiéncia na funcdo e curso técnico completo
(nivel ensino médio) especifico da fungéo, ou,

e 04 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduacdo* em andamento, especifico da area de atuagdo
(cursando pelo menos o 2° ano), ou,

e 02 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduacgdo* completo, na area de atuagé&o.

*Curso de graduagdo completo na modalidade presencial
com carga horaria minima fixada pelo MEC.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Cadigo: 1124

DESCRICAO:

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

e 12 anos de experiéncia na funcéo, ou,

10 anos de experiéncia na funcdo com curso técnico

completo (nivel ensino médio) especifico da fungdo ou com

cursos especificos e projetos implantados na éarea de
atuacéo, ou,

. 08 anos de experiéncia na fungdo com cursos especificos
ou com projetos implantados e/ou trabalhos publicados na
area de atuacgao, ou,

. 04 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduag&o* completo, na area de atuagé&o.

*Curso de graduagd@o completo na modalidade presencial com
carga horaria minima fixada pelo MEC.

Aprovado pela CCRH em: 08/09/2004
Atualizado em: 01/09/2005, 09/02/2007, 28/04/2008.
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