PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: BASICO

AUXILIAR GRAFICO

AUXILIAR GRAFICO I

AUXILIAR GRAFICO IlI

FAIXA: (Inicio: IG Fim: IK) Cadigo: 634

DESCRICAO:

Sumaéria:

Auxiliar em tarefas especificas, tipicas da area de atuagdo,

relacionadas a operagdo de diferentes maquinas para impresséo de
textos, ilustrar desenhos, bem como participar da encadernacgéo de
impressos diversos.

Detalhada:

Operar maquinas reprograficas para tiragem de copias de
documentos e, industrialmente, para produgéo de publicacoes.
Cuidar da manutengdo 'das maquinas reprogréficas,
equipamentos, espago fisico e estoque minimo de | produtos
utilizados nas atividades da funcao.

Testar a qualidade da impressao, 'bem
funcionamento das maquinas.

Executar a montagem de impressos, incluindo intercalagao,
colagem, dobradura, picote, alcadura e encadernacdo das
publicacdes.

Executar tarefas gerais de apoio a grafica,.como preservagao,
conservagdo de laboratérios, arquivamento, plastificacdo e
empacotamento de materiais e outros.

Controlar a quantidade de copias solicitadas e o recebimento de
débitos.

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos
de protecgédo apropriados, quando da execucao dos servigos.
Executar o tratamento de descarte de residuos de matérias primas
da sua area de atuacgéo.

Responsabilizar-se para que ndo haja desperdicio e uso indevido
dos equipamentos e materiais.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

como, o bom

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: 1K) Cadigo: 1031

DESCRICAO:

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Cédigo: 1034

DESCRICAO:




PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: BASICO

AUXILIAR GRAFICO

AUXILIAR GRAFICO I

AUXILIAR GRAFICO IlI

FAIXA: (Inicio: IG Fim: IK) Cadigo: 634

REQUISITOS EXIGIDOS:

e  Ensino Fundamental Completo.
. Conhecimento basico de informatica.

AREA (S) DE ATUACAO: Senvigos Graficos e Reprogréficos

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: 1K) Cadigo: 1031

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

e 08 anos de experiéncia na funcao, ou,

e 06 anos de experiéncia na fungéo e cursos especificos da area de
atuacéao, realizados nesse mesmo periodo, ou,

e 04 anos de experiéncia na fungdo e ensino médio completo ou
equivalente.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Cadigo: 1034

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

. 12 anos de experiéncia na fungéo ou,

e 10 anos de experiéncia na fungdo e cursos especificos da
area de atuacgao, realizados nesse periodo, ou,

e 08 anos de experiéncia na fungdo e ensino médio completo
ou equivalente.
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