PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: BASICO

CONTINUO I

CONTINUO I

CONTINUO
FAIXA: (Inicio: IG Fim: IK) Cédigo: 605
DESCRICAO:
Sumaéria:

Realizar tarefas gerais de suporte administrativo, bem como
executar tarefas especificas que requeiram repeticéo.

Detalhada:

. Executar a coleta e entrega de correspondéncias, docm e
nospvolumesgatendendo a selicitacd

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Cédigo: 823

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa |, o
funcionario deve:

e  Efetuar pequenas pagamentos, conforme
solicitagdes.
e  Efetuar servicos bancarios e de correio, depositando ou

apanhando o material e entregando-o aos destinatarios.

compras e

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: IlIK) Cédigo: 824

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das
faixas | e Il, o funcionario deve

. Participar da formacéo de recursos humanos na sua area
de atuacdo,orientando quando necessario as atividades dos
funcionarios das faixas | e Il.
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FAIXA: (Inicio: IG Fim: IK) Cédigo: 605

REQUISITOS EXIGIDOS:

e  Ensino Fundamental Completo.

FUNCA

AREA (S) DE ATUACAO: Administrago Geral.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Cadigo: 823

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

e 08 anos de experiéncia na funcao, ou,

e 06 anos de experiéncia na fungdo e cursos especificos da area
de atuacdo, realizados nesse mesmo periodo, ou,

e 04 anos de experiéncia na fungédo e ensino médio completo ou
equivalente.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: IlIK)

Cadigo: 824

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os da faixal e:
12 anos de experiéncia na funcéo ou,

10 anos de experiéncia na fungdo e cursos especificos da
area de atuacgéo, realizados nesse periodo, ou,

08 anos de experiéncia na fungdo e ensino médio completo

ou equivalente.
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